因远镇政府信息公开协调会议制度

为贯彻施行《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第492号），切实做好我镇政府信息公开工作，经镇政府同意，建立因远镇政府信息公开协调会议制度。
一、协调会议职责

（一）根据《条例》和国家、省、市、县政府关于政府信息公开工作的要求，讨论研究我镇贯彻实施意见，制定政府信息公开的规范、制度、标准和考核评价机制。

（二）全面掌握我镇政府信息公开工作开展情况，讨论确定阶段工作重点并协调落实，协调解决涉及相关站所的有关问题，促进各站所协作配合。

（三）指导、督促、检查各中心站所的政府信息公开工作，推进全镇政府信息公开工作顺利开展。

（四）各中心站所通报本单位涉及政府信息公开的有关工作情况。

（五）负责审议全镇各中心站所信息公开工作年度报告。

（六）完成上级和领导交办的其他事项。
二、协调会议成员单位
协调会议由镇党政办公室、镇宣传办、镇纪委、财政所、镇组织办、统计站、综治办等单位组成。各成员单位有关负责同志为联席会议成员。联席会议成员因工作变动需要调整的，由所在单位提出，联席会议确定。
三、协调会议工作规则

协调会议原则上每季度召开一次，也可视政府信息公开工作开展情况定期或不定期召开。在准备工作阶段可根据工作需要不定期召开全体成员或部分成员会议，协调落实相关工作，研究制订相关制度，依法、有序地推动全镇政府信息公开工作。
四、协调会议工作要求
各成员单位要按照职责分工，认真研究政府信息公开工作的有关问题，积极参加协调会议，认真落实协调会议议定的事项，要互通信息、相互配合、相互支持、形成合力，充分发挥协调会议的作用。
五、协调会议成员单位职责分工

　　（一）镇党政办公室。负责召集政府信息公开工作协调会议。组织协调各成员单位落实政府信息公开工作协调会议的各项决议；负责推进、指导、协调、监督全镇政府信息公开工作；负责组织编制相关配套制度和规范，拟定工作计划、措施，为信息公开指南及目录编制提供指导；负责因远镇人民政府门户网站的建设和管理工作；负责编制政府信息公开年度报告；负责政府信息公开协调会议的日常工作。

　　（二）镇纪委。负责建立健全政府信息公开工作责任追究机制。对镇政府信息公开的实施情况进行监督检查，并对违反信息公开条例的机关、中心站所及其负责人进行调查处理。负责镇政府信息公开保密工作制度的制定；指导、监督、检查各中心站所信息公开保密工作的开展情况；界定“需报审”政府信息的审查工作。
　　（三）财政所。负责研究建立政府信息公开工作的经费保障机制；加强依申请公开政府信息收取费用的管理。

　　（四）统计站。负责统计并发布镇国民经济和社会发展的各类统计信息。协助镇信息公开办做好全镇年度政府信息公开情况的统计工作。

　　（五）宣传办。负责加大对《条例》实施各项工作的宣传力度，营造良好的舆论氛围。
